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CHECK LIST

Las bases establecen diferentes aspectos para que el proyecto sea admisible y continte el proceso de
evaluacion, por lo que se recomienda verificar cada uno de estos puntos antes de enviar la propuesta.

ANTECEDENTES

v

v

Anexo 1: Caratula de presentacion

Anexo 2: Sostenedor declara infraestructura y condiciones de uso del establecimiento.

Certificado simple, segun formato, en el que el sostenedor declare que su establecimiento posee la
infraestructura y condiciones de uso adecuadas para recibir el equipamiento y/o mobiliario solicitado.

Si el certificado se encuentra sin firma o la fecha es anterior a la total tramitacién de las Bases, el proyecto
postulado sera declarado inadmisible.

Anexo 3: Formulario de presentacion del proyecto
Si este anexo no viene firmado, el proyecto postulado sera declarado inadmisible.

Cotizaciones del equipamiento y mobiliario postulados

Se debera adjuntar al menos una cotizacion para cada equipamiento y mobiliario postulado.

Una cotizacion puede servir para mas de una especialidad y/o liceo, pero deberd repetirla (y sefialar a qué
especialidad corresponde) para mantener el orden. Igualmente, considere que, si el mismo equipamiento se
estd cotizando para diferentes establecimientos, podria varia -por ejemplo- el valor del envio y por lo tanto
requeriria una cotizacion diferente.

Convenio de desempefio de Gestidon Educacional del director(a) Ejecutivo(a)del Servicio Local de
Educacion Publica y/o Decreto de designacién de este.

Documento que acredite, en caso de subrogancia, la designacién de un Director o Directora interina
del servicio.

En el caso de que, al momento de firmar la postulacion, el cargo de director(a) lo ejerce un subrogante, se
debe enviar el documento que sefiale los plazos de subrogancia e identifique quien subroga.

Copia de la Cédula Nacional de Identidad vigente del director o Director(a) Ejecutivo(a) o quien lo
subrogue.
Verifique que la cédula se encuentra vigente a la fecha de inicio de la convocatoria del concurso.

Reconocimiento oficial de las especialidades.

Copia de las resoluciones exentas de reconocimiento oficial emitidas por la SEREMI respectiva, de las
especialidades postuladas.

Verifique que estas resoluciones no posean algin tipo de caducidad o condiciones para que el
reconocimiento oficial sea plenamente otorgado.

Las especialidades deben estar siendo impartidas en el afilo 2023 y continuar dictdandose al menos durante el
afio 2024.

Pendrive

Se deberd adjuntar un pendrive que contenga copia digital exacta (PDF) de lo presentado en papel, mas el
archivo Excel del Anexo 3: Formulario de presentacion del proyecto.

Asegurese que el pendrive no podra caerse con el traslado ya que de no recibirse en la Secretaria Ejecutiva
de Educacién Media Técnico Profesional, el proyecto podria ser declarado inadmisible.



OTROS ASPECTOS QUE CONSIDERAR

a)

c)

g)

Asegurese que la postulacién sea recibida en Mineduc Nivel Central dentro del periodo establecido
en las bases y antes de las 13 horas, o en el caso de que lo envie por correo certificado esto lo
realice dentro de los mismos plazos, ya que de lo contrario el proyecto sera declarado inadmisible
inmediatamente. Revise el calendario definitivo en noticia del concurso en la pagina web
https://www.tecnicoprofesional.mineduc.cl/

No podran concursar los Servicios Locales de Educacién Publica:

e Considerados en los decretos dictados por el Ministerio de Educacion, N° 68, de fecha 20 de
mayo de 2021, que modificod el decreto N° 20, y fijé el calendario de instalacion de los seis
Servicios Locales de Educacidn Publica que entraron en funcionamiento para el afio 2022.

e Que entraran en funcionamiento el 2023 sefalados en el Decreto N° 162 que “Fija
denominacion, ambito de competencia territorial, domicilio y calendario de instalacién con las
fechas en que iniciaran funciones los servicios locales de educacidn publica que indica, y deroga
los decretos n°s. 69, 70y 71 de 2021, todos del ministerio de educacién”

Pueden postular sostenedores que impartan educacién media TP en la modalidad de Educacién
para Personas Jovenes y Adultas, siempre que la especialidad postulada sea equivalente a alguna
de las 35 especialidades detalladas en el Decreto n°240 (2018).

El proyecto puede incluir varios establecimientos y, a su vez, varias especialidades por cada
establecimiento, pero solo se podra presentar un proyecto por Servicio Local de Educacién Publica.

Verifique que su solicitud no supera los $300.0000.0000 (trescientos millones de pesos) y que el
monto destinado a equipamiento alternativo a lo sefialado en el decreto n° 240 de 2018, no supere
el 30% del monto total del proyecto.

El proyecto no podra incluir insumos, fungibles, material bibliografico o softwares con licencia que
caduque.

Asimismo, todos los gastos deberdan adaptarse a lo establecido en el subtitulo 29, items 04
(mobiliario), 05 (maquinas y equipos), 06 (equipos informaticos) y 07 (programas informaticos) de
la Ley de Presupuestos, y clasificarse en alguno de estos items.

Son parte de las Bases: las bases, sus anexos, respuestas a consultas y, si corresponden, las
modificaciones a las Bases. Es importante que revise minuciosamente todos estos documentos
para asegurarse que su postulacion se encuentre correcta.

No olvide mantener con espacio los correos electréonicos sefialados en la postulacion y revisarlos
periddicamente, ya que, si su proyecto queda en el listado de posibles seleccionados y presenta
gastos no financiables, se le solicitara corregirlo y tendrd 5 dias habiles para hacerlo. Si no lo corrige
en este periodo de tiempo, el proyecto se declarara inadmisible.



COMO COMPLETAR EL ANEXO N°3

Caratula
Ademas de completar todos los datos solicitados en las tablas, en la seccién de los montos, es de suma
importancia que los revise y se encuentren correctos, ya que los montos indicados en la adjudicacion,

el convenio y la modificacidn presupuestaria tramitada por DIPRES se guiard por los montos sefalados
en la caratula.

e. Montos solicitados

Total Equipamiento

10a
Decreto M° 240
Total Eq.umamlentcu a0|23%
Alternativo
Total Solicitado 130

Este cuadro deberd completarse con el monto total del equipamiento solicitado tanto para el que
corresponde al decreto n°240 como para el alternativo, y sera la suma de cada especialidad solicitada.

Recuerde que el monto del equipamiento alternativo no puede superar el 30% del monto total del
proyecto y que el monto total del proyecto no puede superar los 300 millones de pesos.

Este dato puede obtenerse de aqui:

ADMINISTRACION

ESTABLECIAMENTO LICED TECHOLOGICO DE COFLAPD
MATRICULA ESPECIALIDAD | 71

EQUIPAMMENTO DECRETO N® 240 EQUIPAMIENTO ALTERHATIVO TOTAL
204 1 299 300 : 1.299.900
15 : 159,990 269.990
2414 74390 : 79.9%0
2 Ir : :
ToTAL | 1.379.890 sl |

Luego, deberdn desagregarse los montos por item presupuestario, indiferente de corresponde a
equipamiento del decreto n°240 o equipamiento alternativo.

g. kontos solictados por asignacidn presupuestaria

29.04

hobiliario v otros 0
29.05 o
ragquinas v equipos
29.06 o
Equipos informaticas
2907

150

Programas informaticos



Este dato se obtiene sumando todos los montos de las especialidades postuladas.
ADMINISTRACION

ESTABLECIMMENTO LICED TECHOLAGICO DE COPLAPD
MATRICULA ESPECIALIDAD | T]

EQUIFAMMENTO DECRETO H® 240 EQUIPFARIENTO ALTERHATIVO TOTAL
2904 1299900 1. 75%. 500
205 - Gy 290 8567970
20k T30 L0
H0r -
TOTAL 1.37T.8%0 B69.99

Mas de un establecimiento con la misma especialidad postulada

Dado que las pestafias son por especialidad, si en la postulacion hay mas de un establecimiento que
postulard una misma especialidad, deberd duplicar la pestafia. Para esto debe hacer click derecho en
la pestaiia y seleccionar Mover o copiar.

N Insertar..,
mpermeable para pratecciin de

vy cabeza: lentes de protecciin EZ Elirinar
, quantes de pufio larga de nifrilo,
o ldtex, hotas de gama, mdscara v

H

Cambiar nombre

» quimico de acuerdo o tipo de

ninante. De acverdo a ley 3557
j1s1 E‘\ Yer codigo

ntes de cobritilla, zapates e ES

1, orejeras, lentes de sequridad,

irillas en cosos de palva, tros Color de pestafia >

Mover o copiar..,
5 Proteger hoja..,

Ocultar
co desde 1000 litros o 5.000 litros Mastrar...

Seleccionar todas las hojas
30 metros

g;) Mostrar cambios
scion contabiliclad agropecuaria alimentacan gastronomia

aar

Luego, debera seleccionar la pestafia de la especialidad que requiere duplicar y la casilla “Crear una
copia”. Si no se selecciona la pestafia de la especialidad, pero si se selecciona la casilla, se creara la
copia, pero aparecera al inicio o al final de las pestafias.

Mowver hojas seleccionadas

Al libiro:
AMERD 3xlsx o

Antes de la haja:

Arexo 3 rs
administracion

contabilidad

agropecuaria

alimentacion

gastronomia

wvestuario

construccian b

Lrear una copia

Luego, cambie el nombre de las pestafias, agregando a la especialidad un nombre muy corto del
establecimiento, para poder identificarlas.



Solicitud de adquisicion de equipamiento por especialidad

En el anexo n°3 se presentan las fichas del decreto n°240 de 2018 separados en pestaias por
especialidad.

ADMINISTRACION 4 Datos adicionales a la especialidad

ESTABLECHMENTO
MATRICULA ESPECIALIDAD

EQUIPA/NENTO DECRETO N° 240 EQUIPAMENTO ALTERNATIVD TOTAL
o . ; : J Montos totales

2907 - -
r }

Fi c h a S d e | PROPUESTA ADUISICION EQUIPARENTO DECRETO H° 240 PROPUESTA ADGUISICIGN EQUIPAIMENTO ALTERNATIVO AL DECRETO N° 240

PFI0 HOERE CORTD ESPECIFICACIONES TECHICAS JUSTIFICACIGH

D to n°24 Ly, g
ecreto n°240 Propuesta de adquisicién

hADUINAS Y EQ0IPD) OBSERVACIONES

Comara devideo 3
Computador if?

Inpresora malffundondl | £

3 Anexo 3 administracion contabiliclad agropecuaria alimentacion gastrenormia vestuz .. () Rl »

Estas fichas (columnas A, B y C) contiene solo lo que se puede financiar en este concurso, sin embargo,
se debe tener en consideracién que hay elementos que no pueden incluirse, aunque se encuentre en
la ficha. Ejemplo de esto es: en la especialidad de Agropecuaria, en Herramientas, en EPP no podra
solicitar mascarillas ya que se consideran insumos (pero si podra solicitar guantes de cabritilla). De la
misma forma, si bien se dejaron los softwares, se recuerda que no podrd solicitar softwares con
licencias por tiempo limitado.

Completar la propuesta de adquisicion de equipamiento
A continuacién de las fichas, se encuentran las columnas en que se debera completar la propuesta de
adquisicion (columnas D a la K).

Estas se dividen en dos: o se solicita equipamiento que corresponde a lo que aparece en las fichas del
decreto n°240 o se plantea un equipamiento alternativo.

Ejemplo:

Para la especialidad de administracion se solicita lo siguiente:



FROPUESTA ADQUISICIGN EQUIPAIMENTO DECRETO N° 240 PROPUESTA ADAUISICION EQUIPAAMENTO ALTERNATIVO AL DECRETO N° 240
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Solicitud de equipamiento del decreto n°240

FROFUESTA ADGUISICIGN EQUIFAMIENTO DECRETO H° 340

PFTO HOMERE CORTO ESPEC F ICALIONES TECHICAS CANTIDAD [D;;ﬁ LID;M
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En este caso se completan los datos solicitados para las columnas D a la G, presupuesto y las que
pertenecen a la propuesta de adquisiciéon de equipamiento contemplado en el decreto n°240 de 2018.

Se debe indicar la asignacion presupuestaria:

29.04 Mobiliario

29.05 Maquinas y equipos

29.06 Equipos computacionales

29.07 Programas computacionales

Para esta columna la planilla integra una lista desplegable de las posibles asignaciones presupuestarias.
Sin embargo, si esta no aparece, es de suma importancia que la indique en el formato “29.04”, ya que
de esta forma se sumara automaticamente todo el equipamiento de la especialidad que corresponda
a cada item.

Luego, se debera completar un nombre corto del equipo solicitado, para su rapida identificacion, las
especificaciones técnicas, la cantidad y el valor total con IVA incluido.

Solicitud de equipamiento alternativo

PROPUESTA ADQUISICION EQUIPAMIENTO ALTERNATIVO 4L DECRETO N° 240

PRI HOMERE CORTO ESPECIFICACIONES TECHICAS CANTDAD [Dg;ﬁ IE:M JUSTIFICACION

ADMINISTRACION - PLAN COMIN

IHDICE DE

HAQUINGS ¥ EQUIPOS in OB SERVALICMES
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Rubiliario de oficina E Tillas, escritorios, mesas Mg



El equipamiento alternativo debera completarse en la fila del equipamiento descrito en el decreto
n°240 que se esta reemplazando.

Se debe completar la asignacidn presupuestaria, indicar un nombre corto, las especificaciones técnicas,
la cantidad, el costo total con IVA incluido y se deberd anadir una justificacion técnica y/o pedagdgica
para el reemplazo.

Mas un tipo de equipamiento para una misma fila de la ficha del decreto n°240

IMPLEMENTOS ¥ IN?JI;E;DE OB IERIAL IOME

WTFLIE AT

Lalculadura cientifica |

Hobiliaria de oficing E Tillaz, escritorios, mesas Mg Eseritario Excritorio Piul 60x1 04 ¢ m café 5 1 {1 957

Hubiliario de oficing E fillas, ezeritorios, mesas 04 Tilla de oficing fll De Dﬁ,(m FWDHE_E”EN e g 199 950
palipropilens, malla

Se debera duplicar la fila correspondiente, en este caso Mobiliario de oficina, para a continuacién
rellenar las celdas correspondientes con distintos tipos de equipamiento (escritorios vy sillas) para la
misma clasificacién del decreto n°240.

Montos por especialidad

ADMINISTRACION

ESTABLECIMIENTO LICED TECHOLEGICO DE COPLARD
MATRICULA ESPECIALIDAD |71

EAUIPAMMENTO DECRETO H® 240 EQUIPARMENTO ALTERHATIVO TOTAL
204 1299300 - 1. 759900
205 - 69 2490 865970
2906 0 - .
207 - -
TOTAL 1.37.89%0 B69 5490

Si bien la planilla contiene férmulas para obtener los montos solicitados, es muy importante que
verifiqgue estos montos, ya que puede que omita filas que ha afiadido o que las férmulas no estén
funcionando, en cuyo caso debera ingresar los montos manualmente.



